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INSTRUCCIONES PARA CONFECCIONAR EL
PRESUPUESTO DEL EJERCICIO 2026.

OPCION 1.- REALIZACION DEL PROYECTO DE PRESUPUESTO DEL EJERCICIO
SIGUIENTE DESDE EL ACTUAL:

Podemos realizar la confeccidn de un Proyecto de Presupuesto para el préoximo

ejercicio, sin tener que cambiar de ejercicio, dentro del mdédulo “Presupuesto”.

Para ello vamos a seguir los siguientes pasos:

a) Datos necesarios para el nuevo proyecto de presupuesto:

Como hemos dicho antes, dentro del médulo “Presupuesto” hacemos
clic en el menu superior “Utilidades” y seleccionamos “Configurar”.
Dentro de esa pantalla nos movemos a la pestaia “Presupuesto” y en el
recuadro destinado a los datos del “Proyecto”, indicaremos el ejercicio
para el que vamos a crearlo y la Tasa del P.I.B. que corresponda a dicho
ejercicio. Por ejemplo, estamos en 2025 y crearemos el proyecto para
2026. La Tasa del PIB sera 3,50:

¥% Pardmetros de la Aplicacién

General S'Lstemal Presupuesto | Contabilidad Facturas

Presupuesto "'ﬁavectu

Habitantes: 1.319 Ejercicio: 2026
Tasa del P.LB.: 3,20 % Tasa del P.LB.:
Planes Presupuestarios \DH.EMJIILIdrIIHIILdIHb

Tasa de variacion 2025-2026: | 3,30 % Tasa de variacion 2025-2026: 3,30 %

Tasa de variacion 2026-2027: | 3,40 %
Tasa de variacion 2027-2028: | 3,40 %

)
[[=)

Configurar el ejercicio y la tasa
del P.I.B. como figura aqui.

12 |Seleccionamos esta pestaia

Aceptar Cancelar

b) Creacién del proyecto a partir del presupuesto del ejercicio actual:
Para realizar esta fase haremos clic en el menu superior “Proyecto” y
seleccionaremos “Nuevo”. Nos aparece una pantalla en la que se nos
indica que si hubiera un proyecto ya creado, se borrara y apareceran los
datos del nuevo que creemos. En la parte inferior de esta pantalla nos
aparece “Accion:” que nos muestra un desplegable con las opciones que
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podemos elegir. Si lo que quiero es un proyecto con los datos del
presupuesto del ejercicio actual, seleccionaré la ultima de las opciones:
“BASADO EN EL PRESUPUESTO ACTUAL".

Muevo Proyecto de Presupuesto

IPRECAUCIONI

Esta opcidn elminard todos los datos del proyecto de
presupuesto. Usela sdlo en caso gue desee poner a cero los
créditos iniciales, borrar todos los subconceptos o para crear
un proyvecto basado en el presupuesto actual.

El proceso es irreversible, e implica la pérdida definitiva
de los datos del proyecto de presupuesto.

Accion: “

BORRAR LOS CREDITOS INICIALES
BORRAR LOS SUBCONCEPTOS
BASADO EN EL PRESUPUESTO ACTUAL

Una vez senalada la opcidn deseada nos aparece:

éQuiere crear un proyecto basado en los datos del presupuesto actual?

ho

Aqui responderemos que “Si” y ya estara creado nuestro proyecto de
presupuesto con las mismas partidas y consignaciones que el
presupuesto actual.

c) Introduccion y modificacién de partidas en el proyecto:
Para el trabajo sobre el proyecto de presupuesto, debemos realizar todos
los cambios desde el menu superior “Proyecto”.
Programas
Subcenceptos de Gastos

Subconceptos de Ingresos

Ajustes SEC-95
Regla de Gasto
Mivel de Deuda

Situacion de la Deuda

Informes >

Muevo



d)

Desde las opciones “Subconceptos de Gastos” y “Subconceptos de
Ingresos” podremos anadir, borrar o modificar las partidas del proyecto
hasta que lo finalicemos. Desde “Ajustes SEC-95” podremos introducir
los ajustes SEC para el proyecto, caso de tener que aplicar alguno. En
“Regla de Gasto” podremos indicar los importes referentes a “Ajustes
SEC” de la regla de gasto y también las previsiones de Gastos Afectados
a tener en cuenta. Igualmente podremos confeccionar nuestro informe
de “Nivel de Deuda” y el estado y “Situacion de la Deuda” prevista para
el ejercicio del proyecto. Dentro del menu “Informes” podremos obtener
diversos listados (no todo el expediente) sobre los datos introducidos en
el proyecto.

Traspaso del proyecto de presupuesto al ejercicio siguiente:

Cuando hemos realizado ya nuestro proyecto de presupuesto y lo hemos
llevado a aprobacion, debemos confeccionar el Ejemplar del
Presupuesto, con todos los listados del expediente. Debemos, por tanto,
traspasar dicho proyecto al ejercicio siguiente como presupuesto. Para
hacer esto, comenzaremos en el menu superior “Utilidades” con la
opcion “Seleccionar ejercicio”.

% Ejercicio

Seleccionar ejercicio: 2026

Aceptar Cancelar

En la pantalla pondremos los digitos del ejercicio siguiente y pulsaremos
“Aceptar”.

% Informadién

En esta pantalla también tendremos que decir que “Si” queremos crear
el ejercicio.
Tipos de VA

Tipo de IVA super reducido: Ijl

Aceptar Cancelar

Se nos pedira en sucesivas pantallas los datos referentes a los tipos de
IVA que van a regir en ese ejercicio. Si no hay cambios, hacemos clic en
“Aceptar” en todas.



Por ultimo nos pedird los datos referentes a los claveros y demas
configuraciones. Si no ha habido cambios con respecto del ejercicio
actual, simplemente “Aceptar”

&% Pardmetros de la Aplicacién

General Sistema Presupuesto Contabiidad Facturas

Entidad: AYUNTAMIENTO DE PRUEBA je
SALAMANCA CASTILLA ¥ LEON
C.LF.: POOOOOOOF Entidad: 00 00 000 A A 000

Caracteristicas: E.L.M. (| ©0.A. [ ] E.P.E. [
Localidad: Villz de Arriba

Forrmul del Alcalde: ALCALD@-PRESIDENT@

Mormbre del Alcalde: Fulanit@ de Tal P

Formula del Secretario: SECRETARI@-INTERVENTORE

Mombre del Secretario: Menganit@ de Cual P

Fdrmula del Tesorero:  TESORER@

Mombre del Tesorero:  Zutani@ de Paragual P
Aceptar Cancelar

En este momento nos aparece la pregunta que esperamos:

El ejercicio 2025 existe, ¢Desea importar el presupuesto o el proyecto?

o

A esta cuestion hay que responder “Si” porque de otra manera no nos
importara nada.

Presupuesto: e

PRESUPUESTO VACIO
Aceptar PRESUPUESTO AMTERIOR
PROYECTO ANTERIOR

En la nueva pantalla optaremos por “PROYECTO ANTERIOR”. Esta opcion
nos pondrd como presupuesto inicial del ejercicio los datos referentes al
Proyecto que habiamos configurado previamente en el ejercicio anterior.



Ahora si que podremos confeccionar todos los listados del ejemplar del
presupuesto general, ademas de obtener el fichero XBRL necesario para
su remisidon telematica al Ministerio a través de la Oficina Virtual de
Entidades Locales una vez aprobado.

OPCION 2.- REALIZACION DEL PRESUPUESTO DEL EJERCICIO SIGUIENTE
COMO NUEVO EJERCICIO:

Podemos realizar la confeccién del Presupuesto para el préoximo ejercicio, sin
tener que cerrar el ejercicio actual, pero si cambiando de ejercicio de trabajo.
Para confeccionar el Ejemplar del Presupuesto, con todos los listados del
expediente comenzaremos en el menu superior “Utilidades” con la opcion
“Seleccionar ejercicio”.

% Ejercicio

:] Seleccionar ejercicio: 2026

Cancelar

En la pantalla pondremos los digitos del ejercicio siguiente y pulsaremos
“Aceptar”.

ﬁ Informacion

En esta pantalla también tendremos que decir que “Si” queremos crear el
ejercicio.

] Tipo de IVA super reducido: Ijl

Aceptar Cancelar

Se nos pedira en sucesivas pantallas los datos referentes a los tipos de IVA que
van a regir en ese ejercicio. Si no hay cambios, hacemos clic en “Aceptar” en
todas.



Por udltimo nos pedira los datos referentes a los claveros y demas
configuraciones. Si no ha habido cambios con respecto del ejercicio actual,
simplemente “Aceptar”

&% Pardmetros de la Aplicadién

General Sistema Presupuesto Contabilidad Facturas

Entidad: AYUNTAMIENTO DE PRUEBA e
SALAMANCA CASTILLA ¥ LEON

C.I.F.: POOOOOOOF Entidad: 00 00 000 A A 000
Caracteristicas: E.L.M. (] 0.A. ] E.R.E. [
Localidad: Villz de Arriba

Férmula del Alcalde: ALCALD@-PRESIDENT@

MNombre del Alcalde: Fulanit@ de Tal P

Formula del Secretario: SECRETARI@-INTERVEMTOR@

Mombre del Secretario: Menganit@ de Cual P

Formula del Tesorero:  TESORER@

Mombre del Tesorero:  Zutani@ de Paragual P
Aceptar Cancelar

En este momento nos aparece la pregunta que esperamos:

El ejercicio 2025 existe, {Desea importar el presupuesto o el proyecto?

o

A esta cuestion hay que responder “Si” porque de otra manera no nos
importara nada.

Presupuesto: |PROYECTO AMTERIOR ~
PRESUPUESTO VACIO

Aceptar
PROYECTO ANTERIOR

En la nueva pantalla optaremos por “PRESUPUESTO ANTERIOR”. Esta opcion
nos pondra como presupuesto inicial del ejercicio los datos referentes al
Presupuesto del ejercicio anterior. Podremos confeccionar todos los listados
del ejemplar del presupuesto general, ademas de obtener el fichero XBRL
necesario para su remision telematica al Ministerio a través de la Oficina Virtual
de Entidades Locales una vez aprobado.



Una vez hayamos cambiado ya al ejercicio 2026, debemos ir a “Utilidades —
Configurar”. Ahi hacemos clic en la pestaia “Presupuesto” y configuramos los
valores tal como se indica en la pantalla de debajo, que son los aprobados por

el Consejo de Ministros:
(https://www.hacienda.gob.es/en-GB/Prensa/Noticias/Paginas/2025/20251118-NP-CM-TECHO-GASTO.aspx.

&% Pardmetros de la Aplicacién

General Siste Cunmbilidad Facturas

Presupuesto Proyecto
Habitantes: 1.3219 Eiercicio:
| Tasa delP.1B.: 3,50 %] Tasa delP.LB.: 3,20 %

Planes Presupuestarjos Lineas Fundamentales
26-2027: 340 % |TE|SE| de variacion 2026-2027: 3,40 %I

Tasa de variacidn
Tasa de variacion 2027-2028: 3,20 %
Tasa de variacidfl 2028-2029: 3,20

/ ~N

Estos son los valores que debemos introducir
en la configuracion del ejercicio 2026

Cancelar

Una vez hecho, pulsamos “Aceptar” para guardar los cambios.


https://www.hacienda.gob.es/en-GB/Prensa/Noticias/Paginas/2025/20251118-NP-CM-TECHO-GASTO.aspx
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