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INSTRUCCIONES PARA LLEVAR A CABO EL
CIERRE DEL EJERCICIO.

12) COMPROBACION DE LA TASA DEL PIB PARA EL CALCULO CORRECTO DE
LA REGLA DE GASTO:

Entramos en el menu superior “Utilidades — Configurar” y hacemos clic en la
pestafa “Presupuesto”, para comprobar que para el ejercicio 2017, la Tasa
del PIB esta en 2,1.

Parametros de la Aplicacian x
General Sistema Contabiidad Facturas

Presupuesto Proyecto

Habitantes: 2.150 Ejercicio: D
Tasa delP.LB.: | 2,10]|% Tasa del P.LB.: %

Lineas Fundamentales
Tasa de variacidn 2017-2018: | 2,40/%

Planes Presupughtarios
Tasa de variaglon 2017-2018: %

Tasa de vaghcién 2018-2010: %
Tasa de yhriacién 2019-2020: %

Hacemos clic en esta pestafia
Comprobamos que esta sea la tasa correcta

Aceptar Cancelar

22) COMPROBACION DE LOS IMPORTES CARGADOS PROVENIENTES DEL
CIERRE DEL EJERCICIO ANTERIOR PARA EL CALCULO CORRECTO DE LA REGLA
DE GASTO:

Necesitamos entrar ahora en el “Moddulo Presupuesto” y dirigirnos al menu
superior “Presupuesto” para hacer clic en la opcidon “Regla de gasto”. En la
nueva ventana debemos seleccionar la pestafia “Regla de gasto”.

Recomendamos tener impresa la regla de gasto definitiva del ejercicio
anterior para comprobar los valores.

Si los valores a comparar difieren de los que tenemos en nuestra “regla de
gasto” impresa del ejercicio anterior, debemos hacer clic en los botones -4
gue encontramos en la columna correspondiente a 2016, de manera que se
realice la carga de los valores procedentes del cierre definitivo del ejercicio.
Pincharemos en los botones que figuran sefalados en la imagen siguiente.



Regla de Gasto del Presupuesto Corriente

Presupuesto Regla de Gasto
Captulo Denominacion 12 2017
1 GASTOS DE PERSONAL 768.500,00 827.255,00
2 GASTOS CORRIENTES EM BIEMES Y SERVICIOS 355.800,00 338.500,00
3 GASTOS FINANCIEROS 956,77 1.000,00
4 TRAMSFERENCIAS CORRIEMTES 473.284,20 479.000,00
] FOMRDO DE CONTINGENCIA ¥ OTROS IMPREVISTOS 0,00 0,00
6 INVERSIOMES REALES 112.212,92 216.000,00
7 TRAMSFERENCIAS DE CAPITAL 20.000,00 20.000,00
EMPLEOS NO FINANCIEROS 1.730.753,95 1.881.755,00
- INTERESES DE LA DEUDA -0956,77 -1.000,00
+ AJUSTES SEC-95 oo = 0,00 0,00
EMPLEOS NO FINANCIEROS AJUSTADOS 1.729.797,18 1.880.755,00
- CONSOLIDACION PRESUPUESTARIA 0,00 0,00
- GASTOS COMN FINANCIACION AFECTADA *30 -426.500,00 -528.500,00
- INVERSIOMNES SOSTENIBLES 0,00 0,00
GASTO COMPUTABLE 1.303.297,18 1.352.255,00
TASA DE REFEREMCIA DEL P.LB.: 2,10 % DEL GASTO COMPUTABLE DE LA LIQUIDACION 1.330.666,42
+ AUMENTOS PERMANENTES EM LA RECAUDACION (CAMBIOS MORMATIVOS) 40.000,00
- DISMINUCIOMES PERMANENTES EM LA RECAUDACION 0,00
LIMITE DE LA REGLA DE GASTO 1.370.666,42
AUMENTO DEL GASTO COMPUTABLE (PRESUPUESTC SOBRE LIQUIDACION). CUMPLE. 0,69 %
DIFERENCIA ENTRE EL LIMITE DE LA REGLA DE GASTO Y EL GASTO COMPUTABLE 2017 18.411,42
+ INTERESES DE LA DEUDA 1.000,00
+ GASTOS CON FINAMCIACION AFECTADA 528.500,00
LIMITE DE GASTO WO FINANCIERO 1.900.166,42
Aceptar

Cuando pinchemos sobre el botén relacionado con los “GASTOS CON
FINANCIACION AFECTADA” se abrird una nueva ventana para que hagamos
clic en la cabecera que corresponde a 2016, tal como se muestra:

Gastos con Financiacion Afectada

oA Lig. 2016 2017
- Fondos procedentes de fa Unidn Europea: | IZI,IZIIZI|

- Fondos procedentes del Estado:

-198.500,00||-213.500,00|

- Fondos procedentes de 8 Comunidad Autdnoma:

-200.000,00||-280.000,00|

- Fondos procedentes de Diputaciones:

| -za.nnn,nnH -35.unnlnu|

- Fondos procedentes de otras Administraciones Pablicas: | III,IIIEIH EI,IIIIZI|
- Transferencias por fondos de los sistermas de financiacidn: | U,DUH U,U[]|
Totales: -426.500,00 -528.500,00

Aceptar




32) COMPROBACION DE LA RATIO DEL PERIODO MEDIO DE PAGO DEL 42
TRIMESTRE DEL EJERCICIO:

Vamos ahora al médulo “Contabilidad” y hacemos clic en el menu superior de
“Comunicaciones — Periodo Medio de Pago - Informe del Periodo Medio de
Pago” y seleccionamos el “CUARTO TRIMESTRE”. En el listado que aparece, en
la dltima pagina podemos comprobar nuestro PMP global en la parte inferior.

Para ser correcto deberia situarse en el intervalo entre -30 y +30 como
maximo.

Si estamos seguros de cumplir con el PMP y el resultado obtenido no es el que
esperabamos, podemos realizar la comprobacidn de las Facturas Pagadas y las
Facturas Pendientes de Pago, cuyos listados acompafnan este informe.

Hay que tener en cuenta que el PMP no incluye facturas pendientes
anteriores al 01/01/2014 y que a mayor importe de factura o mayor periodo
transcurrido entre Fecha de Registro y Pago TOTAL de la factura, el PMP se
incrementa.

492) COMPROBACION DE LA RATIO DE MOROSIDAD RELATIVA AL 4¢
TRIMESTRE DEL EJERCICIO:

Seguimos en el mddulo “Contabilidad” y hacemos clic en el menu superior de
“Comunicaciones — Morosidad — Informe de Morosidad” y seleccionamos el
“CUARTO TRIMESTRE”. En el listado que aparece, en la ultima pagina
podemos comprobar nuestra Morosidad en los TOTALES de las columnas PMP
(DIAS) de la tabla de PAGOS REALIZADOS EN EL TRIMESTRE y PMP PTE (DIAS)
de la tabla FACTURAS PENDIENTES DE PAGO EN EL TRIMESTRE.

Para ser correcto deberia situarse en el intervalo entre 0 y +30 como
maximo.

Hay que tener en cuenta que en la MOROSIDAD se incluyen TODAS las
facturas pendientes.

52) REGISTRAR LAS FACTURAS QUE SE ENCUENTREN PENDIENTES DE
REGISTRO EN FACe, para asignarlas a los reconocimientos de obligaciones
qgue deseemos dejar a final de ejercicio.

Para realizar este paso, vamos al médulo Contabilidad, seleccionamos en el
menu “Archivos” la opcidon “Facturas” y hacemos clic en el botdén

para comprobar las facturas que hay en FACe pendientes de ser
registradas y realizar el registro correspondiente.



| =l
K L)

\"?) =+ |___/jJ = 4 [%] E G| |\“’ Registros: 710
%l. Fecha Registro Serie y Numero Tercero Importe ~
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Cuando hayamos realizado el registro de dichas facturas y su contabilizacion o
no como pendientes de pago, pasaremos al siguiente punto.

62) SINCRONIZAR EL ESTADO DE TODAS LAS FACTURAS EN FACe.

Para realizar este paso, vamos al mddulo Contabilidad, seleccionamos en el
menu “Archivos” la opcién “Facturas” y hacemos clic en el botén L—L

para sincronizar el estado de las facturas del registro en FACe.

NErEEY TIRE
~3 =6 I.__/X e 4 (€] Registros: 710
%1 Fecha Registro Serie y Numero Tercero Importe ~
02/12/1017 691 12369 BRI 151,03
20/01/2016 45 | FRA 1CSM1612000092788 118,23
01/10/2016 36 | FRA 10148-2016-10-1-M i 526,33
02/11/2016 7 16ID036777 . . -719,94
22/11/2016 17 FRA 12 - FSlncronlzar ?I:-Zstado dle ‘!foda_s.las 26.00
24/11/2016 06 FRA 241116.02 -~~~ facturas recibidas en el ejercicio con 47162
30/11/2016 10 | FRA 00023144 ~a FACe L 1.326,04
30/11/2016 41 23144 TEATINTTT s e e e e 1.326.04

Es muy importante llevar a cabo este paso antes del cierre del ejercicio, ya
gue una vez cerrado, no podremos actualizar el estado de las facturas en
FACe porque la opcion queda bloqueada.

72) CERTIFICADOS DE SALDOS BANCARIOS A FIN DE EJERCICIO.

Se aconseja tener a disposicion los certificados de saldos emitidos por las
entidades bancarias para contrastarlos con nuestro arqueo antes de cerrar y
evitar asi tener que hacer Balances de Conciliacion.

82) NOMBRE DE LOS CLAVEROS ACTUALES Y NUMERO DE HABITANTES.
Antes de realizar el cierre, es totalmente necesario que introduzcamos los
nombres de los tres claveros y el niumero de habitantes en el mend de
“Archivos — Configuracion” dentro de la pestafia “General”.



92) VALIDACION DE LOS DATOS CONTABLES ANTES DEL CIERRE.
Se han implementado las validaciones de las condiciones minimas que deben
cumplir la cuenta general antes de proceder a su cierre.

¥% Gestién Municipal Integrada. Contabilidad

Utilidades  Archives = Movimientos | Liquidacién  Cuenta  Comu

ﬁa @ E = Presupuesto Corriente »
: Presupuestos Cerrados >
-

| ety
& Utilidades

Mo Presupuestarios *

Asiento de Apertura ¥
Valdar los Movimientos
Conciliacion Bancaria

Cierre del Ejercicio >

Se realizan comprobaciones de ERROR sobre los siguientes apartados:

1.

Diario General de Operaciones.

Se produce un error que impide el cierre cuando el Total de Activo y el
Total de Pasivo del balance de apertura, son diferentes. Esto puede
haber ocurrido si afladimos manualmente un nuevo asiento de apertura
de presupuestos cerrados, ya sea de cobros o de pagos, o variamos el
saldo de apertura de cualquier cuenta directamente sobre el asiento de
apertura, sin tener en cuenta la nivelacion de dicha apertura. Hemos de
imprimir nuestro “balance de apertura” desde el menu de “Cuenta -
>Balance -> Balance de apertura” y comparar los totales finales con el
balance de cierre de 2016. Si los importes difieren, hay que buscar el
grupo en el que tenemos los errores y subsanarlos.

Presupuesto Corriente.

Cuando los créditos iniciales del presupuesto de gastos son de mayor
cuantia que los créditos iniciales del presupuesto de ingresos, se
produce un error que impide el cierre. Los créditos iniciales de ingresos
deben ser iguales o superiores a los créditos de gastos. Esta situacion
puede producirse cuando, al crear una partida nueva en nuestro
presupuesto para ser usada en un gasto o ingreso que no estaba
presupuestado, se le asigna una consignacion inicial. Deberemos revisar
nuestro presupuesto para reparar esta situacion.



3.

6.

Excesos en bolsas de vinculacion.

Cuando se superan los créditos comprometidos de las bolsas de
vinculacion especificadas en las partidas del presupuesto de gastos. Se
produce un error que impide el cierre.

Esta situacion al final del ejercicio es la consecuencia de deshabilitar en
la configuracién de nuestra aplicacion el aviso o la prohibiciéon del
exceso de vinculacion, que se situa en “Utilidades — Configuracién”
dentro de la pestafia de “Contabilidad”.

Parametros de la Aplicacion I,iE-J
General | Sistema | Presupuesto | Contabilidad | Facturas
Vinculacidn L
Al Exceder: AVISAR -
Facha de Blogue L8l
AVISAR
Fecha: NO PERMITIR

Habremos de realizar las modificaciones de créditos oportunas desde
“Movimientos — Presupuesto Corriente - Modificaciones de Crédito”, o
modificar movimientos cambiandolos a otras partidas, hasta que dichas
bolsas de vinculacién no se excedan.

Presupuestos Cerrados.

Se comprueban tanto partidas como terceros, asi como el exceso de
cobros, pagos, modificaciones de saldos, bajas, etc. realizados desde
presupuestos cerrados. En caso que exista algun error, el programa no
permitira el cierre y deberemos arreglar dicha situacién mediante
modificaciones de saldo u otros.

Devoluciones de ingresos de Presupuestos Cerrados.

Se comprobaran tanto partidas como terceros, asi como el exceso de
pagos y modificaciones de saldos realizados desde presupuestos
cerrados. En caso que exista algun error, el programa no permitira el
cierre y deberemos arreglar dicha situacion mediante modificaciones de
saldo u otros.

Conceptos No Presupuestarios

- Formalizacion.
Esta cuenta debe estar saldada al final de ejercicio. Es decir, su
saldo debe ser CERO para poder realizar el cierre. Esta situacion
se produce cuando realizamos ingresos o gastos por




formalizacion y luego no saldamos esta cuenta con la operacién
complementaria.

Un ejemplo claro suele ser una “compensacion” de un recibo por
trabajos realizados, en la que hacemos el pago por formalizacion
y luego olvidamos realizar el cobro del recibo por la misma
cuenta.

Otro ejemplo es olvidar alguno de los siguientes pasos en el pago

de los Seguros Sociales:

a) Pagamos el total del TC desde Gasto No Presupuestario de la
cuenta de Formalizacién, por Banco (La tesoreria cuadra y sale
un unico pago)

b) Pagamos las cuotas de empresa desde las distintas partidas
presupuestarias desde Gastos de presupuesto corriente (para
luego llevar correctamente los G.F.A.) por Formalizacion.

c) Pagamos el total retenido a trabajadores desde No
Presupuestarios — Retenciones e Impuestos — Pago de
Seguridad Social, por Formalizacion.

También puede producirse este error cuando realizamos una
retencion en los movimientos de ingresos de presupuesto
corriente y olvidamos el traspaso de Formalizacion al concepto no
presupuestario oportuno.

Un ejemplo:

Ingresamos el bruto de la Participacion de Tributos en la 420.00 y
anotamos en “Descuentos”, “Otro” con la parte que hemos de
devolver de los adelantos de 2008 y 2009. Este importe
“descontado” se anota en Formalizacion y por tanto no hemos de
olvidar realizar los pagos de dichos descuentos desde “No
Presupuestarios — Gastos — Lineas de crédito” a la cuenta 52x o
17x que sea y por la tesoreria Formalizacion. Debemos imprimir
el libro mayor de la cuenta 557000000000 FORMALIZACION vy
comprobar los movimientos realizados para subsanar el error.

Liquidacidn del IVA.

Los conceptos no presupuestarios de “IVA Repercutido pendiente
de liquidar” e “IVA Soportado pendiente de liquidar” deben estar
saldados antes de proceder al cierre del ejercicio. Si alguno de
estos conceptos tiene saldo al finalizar el ejercicio, se produce un
error que impide el cierre. Hemos de solucionarlo realizando el




movimiento de liquidacion desde “No Presupuestarios -
Retenciones e Impuestos — Liquidacion del IVA”.

Recomendamos realizar este movimiento trimestralmente con los
importes declarados en el modelo de Hacienda, y comprobando
previamente que dichos importes se reflejan fielmente en
nuestra contabilidad, mediante la verificacion de facturas
emitidas y recibidas en el listado situado en “Listados — Libros de
IVA”.

- Saldos incorrectos en conceptos no presupuestarios.

Se comprueba que las diferentes cuentas referentes a los
conceptos no presupuestarios tienen el saldo final resultante en
la columna apropiada. Es decir, que por ejemplo, no hemos
pagado mas IRPF del que en realidad hemos retenido en ndminas,
ya que esta situacién dejaria la cuenta 4751 HACIENDA PUBLICA
ACREEDORA POR CONCEPTOS FISCALES como deudora, y ese
estado no casa con la naturaleza acreedora de dicha cuenta.

Esta misma comprobacion se lleva a cabo con cada una de las
cuentas que conforman los conceptos no presupuestarios.

Para solucionar esta situacion debemos comprobar el mayor de la
cuenta en cuestion y ver en qué momento se produjo el error,
como consecuencia de qué asiento, y realizar las acciones o
modificaciones oportunas para subsanar el error.

7. Proyectos de gasto afectados.

Los proyectos de gasto deben cumplir una serie de requisitos para estar
formados correctamente. Los esenciales son que su Coeficiente de
Financiacidn sea distinto de CERO y menor o igual que UNO, ademas, es
necesario que los agentes financiadores declarados en el Gasto
Afectado tengan asociado un NIF/CIF.

Si el Coeficiente de Financiacion de un proyecto no es el correcto, se
producira un error que no permite el cierre. No hay que olvidar que el
Coeficiente de Financiacidn se calcula por el cociente de las previsiones
de ingreso y gasto que hemos de resefar para las distintas partidas del
G.F.A en la pantalla de configuraciéon del mismo, en Archivos -
Proyectos.




8. Cuentas No Presupuestarias y de Tesoreria.

- Saldos finales.
Si los saldos finales de los conceptos no presupuestarios no estan
en concordancia con la naturaleza de estos conceptos se
producird un error que impedira el cierre. Por ejemplo, no
podremos aplicar mas ingresos pendientes de aplicacién de la
cantidad ingresada en este concepto o pagar mas SS o IRPF que el
qgue hayamos retenido por nédminas o facturas de profesionales.

- Saldos finales de Tesorerias.
Los saldos finales de las Tesorerias no pueden ser negativos,
debido a la naturaleza deudora de estas. En caso de tener un
saldo negativo en alguna de las tesorerias de nuestro arqueo,
deberemos crear una operacion de tesoreria por ese importe en
“endeudamiento” y realizar un ingreso no presupuestario en
“Lineas de Crédito” por dicha tesoreria.

- Codigos IBAN de cuentas bancarias.
A partir de 2014 se establecio por parte de la especificacion XML
para la Remisidn Telematica de la Cuenta General la obligacion de
reflejar los cédigos IBAN de cada una de las Tesorerias. Si no se
reflejan dichos cddigos, se produce un error que impide el cierre.

9. Servicio de Recaudacion.
La cuenta de Deudores por Servicio de Recaudacion (442000000000),
en la que hemos ido anotando la recaudacion de los distintos padrones
tanto de cerrados como de corriente, debe saldarse (al menos antes del
cierre del ejercicio), contra el saldo de la cuenta CUENTAS CORRIENTES
NO BANCARIAS (5500000000) en la que hemos ido realizando las
diferentes entregas a cuenta en efectivo que nos ha hecho el Servicio
de Recaudacién. El saldo resultante sera Deudor (si nos han informado
gue lo recaudado es mayor que lo ingresado en metalico) o Acreedor (si
nos han ingresado mas cantidad de la que nos informan que han
recaudado). El movimiento de liquidaciéon hemos de hacerlo desde
“Movimientos — No Presupuestarios - Ingresos — Liquidacion de
Recaudacién” y el importe sera calculado automaticamente al pulsar

sobre el botén: =8,

10



10.Endeudamiento.

La suma de los saldos finales de las cuentas relativas a préstamos a
largo/corto plazo y de operaciones de tesoreria (170, 179, 520, 521,
522 y 529), tiene que ser igual al saldo pendiente total de las
operaciones de deuda a 31 de diciembre del ejercicio. Este saldo
podemos comprobarlo en el listado de la memoria “Cuenta — Memoria
— Pasivos Financieros”. Esta situacién puede producirse por varios
motivos:

a.- Que hayamos variado los saldos de capitales pendientes de las
operaciones de deuda a inicio de ejercicio. Para solucionarlo, si los
capitales modificados son los correctos, hemos de realizar asientos
directos para corregir el saldo de las cuentas contables vinculadas al
endeudamiento.

b.- Que hayamos creado un endeudamiento sin realizar el pertinente
ingreso presupuestario o no presupuestario. La solucién pasa por
eliminar el endeudamiento creado o se realicen los movimientos de
ingreso oportunos.

11.Balance de Situacion.
Se verifican los saldos de las cuentas del balance comprobando que
sean correctos segun el tipo de cuenta, para evitar que cuentas
deudoras tengan su saldo en la columna del HABER o que cuentas
acreedoras lo tuviesen en la columna del DEBE.

12.Inmovilizado.
En cuentas de inmovilizado se comprueba que el saldo de la cuenta no
sea superado por la suma de su amortizaciéon mas sus deterioros. Si
esto se produjese, el cierre sera cancelado hasta solucionarlo.

Esta situacion puede plantearse si hemos creado fichas que amortizan
inmovilizados que no tienen saldo suficiente o realizamos inversiones
en un tipo de inmovilizado distinto de la cuenta en la que creamos la
ficha de amortizacidén del bien. Una posible solucion seria corregir las
fichas asignandolas a su cuenta correcta.

Podria ocurrir también que no fuese un problema de las fichas de
inmovilizado creadas, como en el ejemplo que ponemos a continuacion.
La solucién en ese caso seria dotar el inmovilizado en cuestion
mediante asientos directos desde otras cuentas de inmovilizado que
tuvieran saldo suficiente. En el caso en que las cuentas de inmovilizado
no tuvieran saldo suficiente, utilizariamos la cuenta 100 (PATRIMONIO).

11



INMOVILIZADO

- Hay cuentas de inmovilizado con saldo inferior a su amortizacion y su deterioro de valor:

Valor (200000000000): 2.512.23 Amortizado (280000000000): 246,28 Deterioro (290000000000): 0.00

»Valor (210000000000
Valor (211000000000): 347.295,20 Amortizado (281100000000): 0,00 Deterioro (291100000000): 0,00
Valor (212000000000): 31.197,85 Amortizado (281200000000): 0,00 Deterioro (291200000000): 0,00
Valor (214000000000): 72.072,85 Amortizado (281400000000): 0,00 Deterioro (291400000000): 0,00
Valor (215000000000): 12.690,30 Amortizado (281500000000): 0,00 Deterioro (291500000000): 0,00

): -182.543 94 Amortizado (281000000000): 0,00 Deterioro (291000000000): 0,00
):
):
):
):
Valor (216000000000): 106.973,69 Amortizado (281600000000): 0,00 Deterioro (291600000000): 0,00
):
).
):
):
):

Valor (217000000000): 21.696,84 Amortizado (281700000000): 0,00 Deterioro (291700000000): 0,00
Valor (218000000000): 17.394,49 Amortizado (281800000000): 0,00 Deterioro (291800000000): 0,00
I»Valor (219000000000): 10.180,57 Amortizado (281900000000): 39.279,71 Deterioro (291900000000): 0,00 I
Valor (221000000000): 5.000,00 Amortizado (282100000000): 0,00 Deterioro (292100000000): 0,00
| Valor (230000000000): 1.897.613,86 |

Como vemos en la imagen, bordeadas de rojo tenemos la cuenta 210
cuyo valor es negativo ya de por si y la cuenta 219 en la que la
diferencia entre su valor (10.180,57) menos el valor de su amortizacién
(39.279,71) arrojarian un saldo negativo también. Esto produciria reglas
al remitir la cuenta al Organo de Control Externo. Comprobamos que el
valor de la cuenta 230 (INMOVILIZACIONES EN CURSO) es muy elevado.
Esta cuenta tomo su valor de la asignacion directa que se produjo al
importar el Balance de 2014 al nuevo Plan de Cuentas de 2015, por lo
gue podriamos utilizar parte de su saldo para solucionar los problemas
anteriores.

SOLUCION:

Realizaremos dos asientos directos para traspasar saldo de la 230 a las
cuentas 210y 219. ¢Qué importe tengo que traspasar?

Pues bien, en cualquier caso traspasaremos al menos el valor absoluto
obtenido de la operaciéon: VALOR — AMORTIZADO — DETERIORO.

Por ejemplo, en el caso de la 210:
|-182.543,94-0—-0 | = 182.543,94 (Quitamos signo, es valor absoluto)

En el caso de la 219:
| 10.180,57 —39.279,71 - 0| = 29.099,14 (Sin signo)

A continuacidn se muestran imagenes de las pantallas de ambos
asientos. Para introducir estos asientos directos nos iremos a
“Movimientos - No Presupuestarios — Otros No Presupuestarios”,
marcamos “Asientos Directos” y realizamos los movimientos:

12



Anadir Asientos Directos ﬁ
‘ =

Descripcion: TRASPASO DE SALDOS DE CUENTAS DE INMOVILIZADO

Fecha: 3122017
Importes
| Importe: 182.543,94

Cargo: 210000000000 TERRENOS Y BIENES NATURALES

Abono: 230000000000 INMOVILIZACIONES MATERIALES EN CURSO Y ANTICIPOS D

' Aceptar | ‘ Cancelar ;

Con el asiento anterior, estamos dotando el inmovilizado de la cuenta
210 a partir del saldo de la cuenta 230.

Anadir Asientos Directos &
Descripcion: TRASPASO DE SALDOS DE CUENTAS DE INMOVILIZADO _.3 ‘
Fecha: 31/12/2017
Importes

| Importe: 29.099,14

Cargo: 219000000000 OTRO INMOVILIZADO MATERIAL

Abono: 230000000000 INMOVILIZACIONES MATERIALES EN CURSO Y ANTICIPOS > J
?ehp_t‘ar | Cancelar J

Asi, dotariamos el inmovilizado de la cuenta 219 a partir del saldo de la
230, y se eliminan los saldos negativos en las cuentas de inmovilizado,
gue producirian errores en la remisiéon de la Cuenta General.

El proceso de validacion también avisara de las ADVERTENCIAS sobre los
siguientes apartados, que no paralizan el proceso de cierre pero deben
tenerse en cuenta:

1. Numero de Habitantes.
El programa avisa que hemos de indicar el n? de habitantes en Ia
“configuracion”, con el fin de obtener correctamente los datos
referentes a “indicadores” de la memoria.

2. Resultado Presupuestario.
El programa nos avisa si el resultado presupuestario es negativo, que
deberia tenerse en cuenta para la confecciéon del presupuesto del
siguiente ejercicio.

13



3. Cumplimiento del principio de estabilidad presupuestaria.
Se produce una advertencia sobre el incumplimiento del principio de
estabilidad presupuestaria, que podria traer como consecuencia la
implantacién de un Plan Econédmico Financiero para la Entidad.

4. Remanente de Tesoreria.
Un Remanente de Tesoreria NEGATIVO, supone la confeccidon de un
presupuesto con mayores ingresos que gastos para el siguiente ejercicio
o la baja de créditos del presupuesto de gastos en el siguiente ejercicio
en caso de haber aprobado ya el presupuesto. Si se incurre
reiteradamente en Remanentes de Tesoreria NEGATIVOS, tal vez habria
qgue pensar en la ejecucion de un Plan de Ajuste.

5. Consignacion del Dudoso cobro.
El articulo 193 BIS del TRLHL establece la obligatoriedad de reseiar el
importe del dudoso cobro, a deducir en el Remanente de Tesoreria. Si
no se ha consignado valor alguno para el Dudoso cobro, o el importe
consignado difiere del calculado automaticamente por el programa, se
produce una advertencia de estos supuestos. Para realizar el asiento de

Dudoso Cobro, vamos a “No Presupuestarios - Otros No

Presupuestarios - Dudoso Cobro” y afiadimos. Nos aparece una

ventana de movimiento como la siguiente:

Mcedificar Dudoso Cobro &
Descrpcién:  SDIIENNeTL

Fecha: 31/12/2017

'(‘::e-.r;a: 698000000000 PERDIDAS POR DETERIORO DE CREDITOS Y OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS "

Saldo de dudoso cobro para el ejercicio actual

\Jmporte: 10.746,73 |54

Cuenta: 798000000000 REVERSION DEL DETERIORO DE CREDITOS Y OTRAS INVERSIONES FINANCIERAS 2l
Saldo de dudoso cobro del ejercicio anterior

Importe: 0,00 =:A

| Aceptar | Cancelr |

Aqui nos ofrece la posibilidad de revertir el saldo proveniente del
ejercicio anterior (apertura) y consignar el saldo para el ejercicio que
vamos a cerrar, todo ello en un solo asiento.

6. Ajustes SEC en estabilidad de la Liquidacion.
La norma SEC establece que deben realizarse los ajustes por
recaudacion en los capitulos 1, 2 y 3 de ingresos, que se aplicaran sobre
la estabilidad presupuestaria. Si no se han realizado estos ajustes o los
importes indicados en cada uno de ellos difiere de los importes
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calculados automdticamente por el programa, se produce una

advertencia.

Todo el proceso de validacién se realiza en un solo paso, al final del cual,
pueden haberse producido tanto errores como advertencias. Nos aparece un

didlogo como el siguiente:

Informacion a

| Se ha terminado la validacion de los movimientos.
El gjercicio no se puede cerrar.

Si pulsamos “Aceptar” se nos mostrard el informe de la validacién realizada

para que solucionemos las inconsistencias encontradas.

En caso de no haber incidencias, el mensaje sera:
Informacién ' g

|0| Se ha terminado fa validacion de los movimientos.
=¥ El ejercicio se puede cerrar.

El informe de validacion generado por el proceso tiene el siguiente aspecto:

Entidad Local: AYUNTAMIENTO DE PRUEBA
Provincia: SALAMAHNCA MN.ILF.: POOOOOOOF
Comunidad Autdnoma CASTILLA YLEOH Ejerdcia: 2017

ULTADO DE LA VALIDACI

EL EJERCICIO ND SE PUEDE CERRAR

UQUIDACION DE LV A

- Debe reslizer |a liquidacon de |V A,

ADVERTEMCIAS

- No se ha realizado & movimeenio de dudoso cobro
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Cierre del ejercicio actual y apertura del siguiente.

Podemos llevar a cabo el proceso de cierre del ejercicio y apertura del
siguiente, desde la opcidn sefialada en la imagen siguiente.

5§ Gestion Municipal Integrada. Contabilida |

Utilidades  Archivos Wmientos] Liquidacién Cuenta Comunicaciones Listados  Ayuda
ﬁ @ Ei Presupuesto Corriente »
: : Presupuestos Cerrados »
@iﬁ Utiliddades Mo Presupuestarios »

Asiento de Apertura »

Seleccionar Ejercici

Fecha Contable Yalidar los Movimientos
= a LU TLalle

Cierre del Ejercicio » Cierre del Ejercicio
l\@ Archivos Diaric General de Operaciones Deshacer Cierre del Ejercicio
Apuntes Predefinidos
Terceros P
Facturas Borrar

Tnmnwilizadn

El proceso de cierre se inicia con la validacion explicada en el apartado
anterior en el que iremos avanzando paso a paso, pulsando en el botén
“Siguiente”.

Cierre del Ejercicio ﬁ

CIERRE DEL EJERCICIO 201

El proceso de Cierre del Bercicio es automatico v reguiere de
la comprobacidon de ciertos pardmetros.

Se recomnienda realizar una Copiz de Seguridad antes de
continuar con el proceso de Cierre.

Haga click en Cancelar para abandonar el proceso de Cierre. I
Haga click en Siguiente para continuar el proceso de Cierre. :

Si se producen errores en alguna de las comprobaciones, la aplicacidon nos
propone solventarlas en ese mismo momento, como por ejemplo, si no
hubiésemos realizado el movimiento de “Liquidacién del IVA”. Nos apareceria
una pantalla como la siguiente:
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Cierre del Ejercicio | & |

LIQUIDACTON DE T.V.A.

Las cuentas de LV.A. Soportado v de LV.A. Repercutido no
deben presentar saldo. En caso contrario hay gue realizar la

r [
— e . _ |proceso de Cierre.

Debe realizar 2 liguidacidn de 1.V.A. proceso de Ciarre.
* éDesea hacerlo ahora?.

“
- e ]

Siguiente Cancelar

Si “Deseamos hacerlo ahora”, nos aparecera la pantalla del movimiento de
Liquidacion del IVA para que lo realicemos en ese mismo momento:

[ Cierre del Ejercicio 51 ]
|

Afadic Liquidacion de IVALSSSSSSRRRNSS. W . L
Descripcitn:  LIQUIDACION DEL IVA 4T
Fecha: 31/12/2017

Cuenta: 472000000000 IVA SOPORTADO

Importe: 874,46 E]
Cuenta: 477000000000 IVA REPERCUTIDO

Importe: 1848 4clfar

| Aceptar Cancebr

Tras afadirlo, el proceso de cierre continua validando hasta que nos aparece
una pantalla como la siguiente:
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Cierre del Ejercicio E

CIERRE DEL EJERCICIO 2017

Después de realizar el Cierre del Ejercicio puede imprimir toda la
documentacion.

Haga click en Cancelar para abandonar el proceso de Cierre.

Haga click en Siguiente para continuar el proceso de Cierre.

[ Cancelar ]

Pulsamos sobre “siguiente” y se ejecutara el cierre en la contabilidad y ya no
permitira modificaciones en este ejercicio.

@ Cerrando el ejercicio, por favor espere...

Al término del proceso aparece el siguiente dialogo:

Informacién

@; Se ha terminado el proceso de Cierre.
_,/

El paso siguiente es realizar la apertura del siguiente ejercicio, que comenzara
cuando pulsemos “Si” en el dialogo siguiente:

Informacién

Entonces pueden ocurrir dos situaciones:
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12.- Que no hayamos confeccionado autn el presupuesto del ejercicio
siguiente. En este caso la apertura es directa:

Realzando la apertura, por favor espere...

Se pasan los saldos de apertura, facturas pendientes, operaciones de deuda
sin finalizar, los proyectos de gasto que no estén terminados, las unidades de
gastos plurianuales, los terceros y el presupuesto del ejercicio actual como
presupuesto prorrogado.

2.- Que ya tengamos hecho el presupuesto del ejercicio siguiente:
Como el ejercicio ya existe, nos preguntara si queremos reemplazar los saldos
contables iniciales.

Informacién I

.

Para realizar el proceso de apertura hemos de pulsar “Si”.
Cuando se han realizado los movimientos relativos a la apertura, nos plantea
la cuestion siguiente:

Informacién a

El Ejercicio 2018 ya existe,
¢Desea conservar el presupuesto del ejercicio 20182

Ls )  [m ]

El programa ha detectado que ya hay algo en el ejercicio siguiente, que puede
ser el presupuesto de dicho ejercicio. Si esto fuera asi, pulsamos sobre “Si” y
de esta manera se respetara el presupuesto hecho con anterioridad.

El final del proceso de apertura viene senalado con el siguiente mensaje:

Informacién ; L %

(0) Se ha realizado la apertura del ejercicio 2018. !
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92) GENERACION DEL ARCHIVO XML PARA VALIDAR LOS DATOS CONTABLES
EN LA PLATAFORMA DEL ORGANO DE CONTROL EXTERNO.

Una vez que podemos realizar el cierre del ejercicio, procedemos a comprobar
gue nuestro ejercicio cumple con las reglas aritméticas que la Plataforma del
Organo de control Externo aplica en el momento de la remisién de las
cuentas. Asi podremos conocer por adelantado si nuestra cuenta producird
incidencias o no. Para esto, llevamos a cabo la generacion del archivo XML de
la Cuenta General y nos vamos a “Validarlo”.

fﬁ Gestion Municipal Integrada. Contabilidad

Utilidades  Archivos Movimientos  Liquidacion | Cuenta | Comunicaciones  Listados  Ayuda

% @ 5 D Balance 3
: L Cuenta del Resultado Econémico Patrimonial

Estado de Cambios en el Patrimonic Neto
Utilidades H

Estado de Liquidacion del Presupuesto 3

Seleccionar Eercicio
Resultado Presupuestario

Fecha Contable
. Memaria 3
B s 2
E 0TS - Imprimir Todos
Terceros I Presentacién Telematica 4 Presentacién Telematica
Facturas Sitio Web
N t
Inmovilizade 1Ho W

Simplemente con la fecha de aprobacion del expediente del presupuesto.

Datos de la Cuenta e — ﬁ
Presupuesto
Aprobacién Definitiva: be/12/2015 E
Aprobacidn de la Liquidacidn: /] E
Tramitacidn de la Cuenta General I
Formacidn de la Cuenta General: /1 =
Informe de la Comision Especial de Cuentas: i = I
Inicio de 3 Exposicidn al Pablico: f! =
Presentacion al Pleno: /1 E
Aprobacién Definitiva: [ =
|

Una vez generado el fichero, nos pedira la ubicacion para guardar el archivo

generado.
Informacién 2 L M‘

20



T —

HANVTSON
Ha seleccionado el envio de la documentacion por
Internet. Tendra que enviar los siguientes archivos a
través de la pagina web:

- PODOOODOF_2017_SIM_CUEMTAS-ANUALES.xm

Ahora ya podemos ir al “Sitio Web” para comenzar la validacion. La direccién

web para la Rendicién o validacién de la cuenta es la siguiente:

https://rendiciondecuentas.es/Presentacion/home

Idioma: Castellano

CUENTAS

ENLACES

';IIIIZ@Q rendiciondecuentas.es [ "0 | womagon cowsumaos | e

,' i’q" s ", 't rans ar&ma@ﬁla lunt

r VvV aener nfian

infor

Pinchamos en “AREA PRIVADA” y aparece la nueva ventana. Hay que tener en
cuenta que no esta operativo aun el envio de 2017, asi que validaremos como

si fuera 2016. Pinchamos en “Acceso a Validacion”

Aviso: Abierta la rendicion de cuentas del ejercicio 2016

Bienvenido a la Plataforma de Rendicion de Cuentas de las Entidades locales

A través de esta Plataforma se debe realizar la rendicién de las Cuentas Generales correspondientes al ejercicio 2006 y posteriores y la remision de la informacion
relativa a Ias relaciones de coniratos correspondientes a los ejercicio 2011 y posteriores. También se utilizard para la remision de Ia informacion sobre acuerdos y
resoluciones de las enfidades locales contrarios a reparos formulados por interventores locales y anomalias detectadas en materia de ingresos, asi como sobre
acuerdos adoptados con omision del framite de fiscalizacién previa

Acceso al Validador Externo

Mediante este servicio se pone a disposicion de los usuarios de la Plataforma la posibilidad de validar los archivos XML que conforman la Cuenta General de la
Entidad local.

Acceso a Validacién B

Esquemas XSD para el envio de las cuentas anuales de las sociedades mercantiles, de la
informacién relativa a las relaciones de contratos y de la informacion sobre acuerdos contrarios a
reparos, principales anomalias de ingresos y acuerdo con omision del tramite de fiscalizacion

nravia

© Acceso a la Platafo

Usuario

Contrasefia

Entrar %)

¢Ha olvida

Acceso cc

Si desea comprobal
en el siguiente enlac
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https://rendiciondecuentas.es/Presentacion/home

Aparece la nueva ventana y la configuramos para que nos realice la validacion,
como en la imagen siguiente.

Rellene los datos necesarios para proceder a la validacion

AVISO: El archivo a validar no podra ser superior a 3 Megabytes.

Ejercicio 2016 + Seleccionamos el ejercicio mas reciente que nos permita el desplegable. En este caso 2016.

. i Seleccionamos el Modelo de cuenta, en
Tipo de Archive Cuenta de Modelo Simplificado (XML) ~ | este caso es SIMPLIFICADO.

Archivo a Validar Pulsamos en este botdn y seleccionamos el fichero XML que acabamos
de generar y guardar con el programa.
Validar @ Volver
Pul: en Validar para que se lleve a cabo el proceso

El resultado de la Validacion nos dira si se han detectado o no incidencias para
corregirlas antes de comenzar con la contabilidad del nuevo ejercicio.
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C/ Norberto Cuesta Dutari, 5 Bj.
37007 — Salamanca

Telf.: 923 280 646

Fax.: 923 213 354
www.elsecretario.com

informatica@elsecretario.com
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